
 

 

 
 

 

 

CAS PRÀCTIC 
 

Convocatòria P04/2022 – ANNEX I Auxiliar 

administratiu/va 
 

 

 

Data: 7 d’octubre de 2024 

 

Temps màxim per a la realització del 2n exercici (part I i part II) 60 minuts 

 

PART I   

 

INSTRUCCIONS 
 

Com a auxiliar administratiu/va has de preparar una proposta per a l’atorgament d’una 

placa de gual. El model està pautat i només has d’omplir els buits o triar la resposta 

correcta que falten.  

 

En alguns casos hauràs d’inventar-te les dades i en d’altres hauràs d’utilitzar els teus 

coneixements i contestar. 

 

Cada resposta correcte enumerada val 1 punt (excepte aquelles que indiquin el 

contrari). La puntuació total és de 20 punts. 

 

La puntuació mínima per superar aquesta part és de 10 punts. 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

   

PROPOSTA DE RESOLUCIÓ 

 

AUTORITZACIÓ DE GUAL AL CARRER XXX, núm. 15  – 218/2024/10000 

Antecedents  

Vista la sol·licitud de llicència d’ús comú especial del domini públic local, consistent 

en la reserva d'un gual permanent de 3,30  metres lineals per a l'entrada i sortida de 

vehicles de l'immoble amb accés pel carrer de XXX , núm. 15 (zona C) formulada pel 

Sr........................................................................................(1), amb................................. 

(2), amb instancia de data 30 de gener de 2024, i RGE núm. 2024/0007777. 

L’ús comú especial sol·licitat està sotmès a l’obtenció de llicència municipal d’acord 

amb l’Ordenança de Via pública, Medi Ambient i Convivència Ciutadana.   

Segons informe núm. 66/24 tramès pel caporal de la Policia Local de 

data....................................................(3), a l’esmentada adreça hi ha una entrada i 

sortida de vehicles per a accés a un pati interior la llargada de la qual és de 3,30 ml. 

En compliment de l’esmentada Ordenança, el Tècnic d’Espai Públic ha emès informe 

favorable/desfavorable (subratlla l’ opció correcta) (4) en data 26 de febrer de 2024. 

El tècnic d’administració general, servei jurídic adscrit a l’Àrea d’Infraestructures i 

Serveis Públics de l’Ajuntament de Cerdanyola del Vallès informa favorablement 

/desfavorablement (subratlla l’opció correcta) (5) el contingut del present decret. 

 

..........................................................(indicar l’encapçalament correcte d’aquesta part 

del document ) (6) 

 

Primer. L’article 9 de l’ordenança fiscal núm. 15. Reguladora de la taxa per 

l’aprofitament especial del domini públic.  

Segon. Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de règim local (BOE núm. 

80, de 03.04.1985). 

Tercer. Llei.........................(7), d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de 

les  administracions públiques (BOE núm. 236, de 02.10.2015). 

 

De conformitat amb el que preveu la resolució d’Alcaldia núm. 2023/3215, de data 17 

de juny de 2023, es proposa a.......................................................................(8) 

delegat/ada d’Espai Públic i Serveis Urbans l’adopció de la resolució següent: 

 

Primer. CONCEDIR al Sr............................................................(omplir el buit -no 

puntua), amb.............................................(omplir buit - no puntua), sense perjudici 

de tercers i salvant el dret de propietat, llicència per a l'ús comú especial del domini 

públic local, consistent en reserva d'un gual permanent de....................                         

(9) per a l'entrada i sortida de vehicles de l'immoble del carrer XXX .número 15 (zona 

C), amb subjecció a les següents obligacions. (...) 



 

 

 

Segon. INDICAR/ COMUNICAR/ NOTIFICAR (subratlla l’ opció correcta)  (10) 

al..........................................................................................................................(omplir 

buit-no puntua), amb........................(omplir buit- no puntua), que la liquidació en 

concepte de taxa per l'entrada i sortida de vehicles per import de 49,21€, així com la 

liquidació relativa a la concessió de la placa de gual núm. 4976 per import de 70,38€ 

li seran degudament aprovades i notificades per part de l'ORGT de la Diputació de 

Barcelona, fent ús de les facultats delegades per acord del Ple de l'Ajuntament de data 

28 de desembre de 2017. 

 

Tercer. INDICAR/ COMUNICAR/ NOTIFICAR (subratlla l’ opció correcta)  (11)  

aquesta resolució al servei de Seguretat Ciutadana, per tal que en prengui 

coneixement i tingui l’efecte que correspongui. 

 

Quart. INDICAR/ COMUNICAR/ NOTIFICAR (subratlla l’ opció correcta)  (12) 

aquesta resolució al ...................................................  (omplir buit-no puntua), amb 

la indicació que posa fi a la................................................................. (13) i que es 

podrà interposar amb caràcter potestatiu, recurs............................................................. 

(indicar tipus de recurs) (14) davant l’òrgan que l’ha dictat, en el termini 

.............................(indicar termini) (15) a comptar des del dia següent a la recepció 

d’aquesta notificació. Alternativament, s’hi podrà interposar 

recurs.....................................(indicar tipus de recurs) (16) davant els jutjats 

contenciosos administratius de la província de Barcelona, en el termini de dos mesos a 

comptar des del dia següent al de la recepció d’aquesta notificació.  

 

Si s’opta per la interposició del recurs ...............................(omplir buit-no puntua) en 

via administrativa, transcorregut ...................................................(indicar termini) (17) 

des de la seva interposició sense que hagi estat resolt, s’entendrà desestimat 

per.......................................................................... (18) i a partir de d’endemà podrà 

ésser interposat recurs contenciós administratiu davant els jutjats contenciosos 

administratius de la província de Barcelona. No obstant això, podreu exercitar 

qualsevol altra acció si ho considereu convenient. 

 

Cinquè. INDICAR/ COMUNICAR/ NOTIFICAR (subratlla l’ opció correcta)       

(19) aquesta resolució a l’Organisme de Gestió Tributària de la Diputació de 

Barcelona, per tal que efectuï les notificacions de les liquidacions a les persones 

interessades en ús de les facultats delegades per acord del Ple municipal de data 28 de 

desembre de 2017. 

 

 

Cerdanyola del Vallès, a data de la signatura .........................(omplir buit) (20). 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 



 

 

 
RESPOSTES A INCLOURE EN ELS APARTATS ANTERIORS DE LA PART I: 

 

(1) Sr........................................... (Aquí escriurem un nom inventat amb 

nom i cognoms. Ex: Teodoro Montero Alonso. 

(2) amb.................................... (Aquí hem d’escriure DNI núm. ..... i un 

número de DNI o NIE inventat... també seran vàlides opcions d’anonimitzar 

per tal que no es pugui identificar a la persona. Ex: amb DNI núm. 3769496C 

o amb DNI núm. XX6949XX 

(3) de data.......................................... (Aquí la data que posem no pot ser 

anterior a la data que usuari hagi entrat la instància. El format ha de ser 

número lletres i número. Ex: 15 de febrer de 2024 

(4) Favorable 

(5) Favorablement 

(6) Fonament de dret 

(7) Llei 39/2015 

(8) al regidor 

(omplir el buit -no puntua) .... ( aquí hem de tornar a posar el nom de la persona 

que fa la instància, en el nostre exemple seria Sr. Teodoro Montero Alonso.  

Amb............(omplir el buit -no puntua) (aquí hem de tornar a posar el DNI de la 

persona que ha fet la instància) 

(9) gual permanent de....................  (aquí posarem 3.30 metres lineals) 

(10) INDICAR 

    (posar nom- no puntua) (aquí posarem el nom de la persona que ha fet la 

instància) 

    (posar DNI- no puntua) aquí posarem el DNI que abans hem escrit. 

(11) COMUNICAR 

(12) NOTIFICAR 

(13) Via administrativa 

(14) Recurs de reposició 

(15) D’un mes 

(16) Contenciós administratiu 

(17) Un mes 

(18) Silenci administratiu 

(19) NOTIFICAR 

(20) Signatura electrònica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

PART II  

 

INSTRUCCIONS 
 

 

La segona part de l’exercici consta de 10 preguntes tipus test. Cada pregunta correcta 

serà valorada amb 2 punts. La puntuació màxima d’aquesta part és de 20 punts.  

 

La puntuació mínima per superar aquesta part és de 10 punts. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Una vegada signada aquesta resolució per part de l’òrgan competent, respon les 

següents preguntes: 

 

1. El Sr  (....) havia presentat la petició a les oficines municipals de manera 

presencial. La podia presentar de forma electrònica?  

 

a) Sí. 

b) No 

c) Pel tipus de petició només presencialment. 

 

 

2. Podria estar obligat a la presentació telemàtica?  

 

a) Sí. 

b) No 

c) Pel tipus de petició només telemàticament 

 

 

3. Podia haver presentat l’escrit a les oficines de Correus?  

 

a) Sí. 

b) No 

c) Pel tipus de petició només telemàticament 

 

 

4. I en el registre electrònic d’una altra administració? 

 

a) Sí. 

b) No 

c) Pel tipus de petició només a l’ Administració on sol·licita el gual. 

 

 

5. Quin termini disposa l’administració per cursar la corresponent notificació?  

 

a) 15 dies hàbils 

b) 20 dies hàbils 

c) 10 dies hàbils. 



 

 

 

6. Imagina que la notificació electrònica, es diposita el dia 22 de març de 2024 i la 

persona interessada no accedeix al seu contingut. Quin és el termini que ha de passar 

perquè s'entengui rebutjada?  

 

a) 10 dies hàbils. 

b) 10 dies naturals  

c) Cap de les respostes anteriors és correcta.  

 

 

7. Imagina que aquesta notificació es practica el dia 22 de març de 2024. Fins a quin 

dia pot interposar el recurs de reposició? 

 

a) Fins el 23 d’abril de 2024 

b) Fins 21 d’abril de 2024. 

c) Fins al 22 d’abril de 2024. 

 

 

8. I fins a quin dia pot interposar el recurs contenciós administratiu?  

 

a) Fins al 22 de maig de 2024. 

b) Fins el 21 de maig de 2024 

c) Fins el 23 de maig de 2024. 

 

 

9. Si l’administració no hagués arribat a resoldre la petició de gual, quin sentit hauria 

tingut el silenci?  

 

a) Estimatori 

b) Desestimatori. 

c) Suspensiu 

 

 

10. Si el document es signa electrònicament, indica quina resposta no és certa:  

  

a) Si no hi figura el càrrec del signant, cal indicar-ho.  

b) No cal indicar la data al document, perquè la data ja consta a la signatura.  

c) Cal fer constar la localitat on es signa el document.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PREGUNTES DE RESERVA 

 

 

1. Per deixar palès que una persona que reuneix la condició d’interessada en 

l’expedient ha comparegut a les nostres dependències i s’emporta còpies de 

l’expedient, com hem de procedir?: 

 

a) Cal fer una diligència 

b) Cal fer un decret 

c) No es necessària l’emissió de cap document 

 

 

2. La persona interessada en l’expedient sol·licita un document expedit per 

l’Ajuntament en el qual es faci constar que oficialment s’ha fet la sol·licitud d’una 

reserva de gual. Quin document s’hauria d’expedir? 

 

a) Un decret  

b) Un certificat  

c) Una carta.  

 

 

3. La persona interessada sol·licita la notificació de l’acte administratiu en format 

paper. En aquest cas, com hem de procedir?  

 

a) Notificarem en format paper i no les posarem a la seva disposició en la seu 

electrònica. 

b) S’envia la notificació en format paper en el domicili indicat a l’efecte i si en el 

moment del lliurament no hi és la persona interessada, podrà fer-se càrrec de la 

mateixa qualsevol persona major de catorze anys que es trobi en el domicili i faci 

constar la seva identitat.  

c) Cap de les respostes anteriors és correcta. 

 

4. De quin tipus de document administratiu es tractarà?  

 

a) Un ofici.  

b) Una resolució.  

c) Un requeriment.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


