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Convocatoria P04/2022 — ANNEX | Auxiliar administratiu/va

Data: 7 d’octubre de 2024

Primera prova:

PROVA TEORICA

La prova teorica esta constituida per 25 preguntes tipus test i 5 preguntes de reserva.

Cada pregunta resposta correctament té un valor de 0,80 punts. No resten les respostes
incorrectes.

Es demana, si us plau, contestar les preguntes de reserva

Temps maxim per a la realitzacié de I'exercici 40 minuts

1.En quina fase del procediment administratiu ens trobem quan té lloc el tramit d’audiéncia?
a) Iniciacio.

b) Ordenacid.

c) Finalitzacio.

d) Instruccio.

2. No s’inclouen dins el concepte d’acte administratiu:

a) Els Reglaments.

b) Els contractes que formalitzi I’Administracio.

c) Els actes que realitzi I’Administracié de subjectes al dret laboral o civil.

d) Totes son correctes.

3. El defecte de forma d’un acte administratiu determina:
a) Lanul-labilitat en tots els casos.
b) La nul-litat de ple dret de I'acte administratiu.

c) La nul-litat de l'acte i la de tots els actes successius del procediment.



d) Lanul-labilitat quan I’acte no tingui els requisits formals indispensables per assolir la seva
finalitat.

4 . Quins son els elements del municipi:

a) El territori, la poblacié i 'organitzacio.

b) La poblacié, I'organitzacio i I'alcalde.

c) La poblacié, la Junta de Govern Local i el Ple.

d) Cap de les anteriors sdn correctes.

5. Referent als actes administratius que es separin del criteri seguit en actuacions precedents o
del dictamen emés per un organ consultiu, indica I'afirmacio correcta:

a) Han de ser motivats.
b) S6n nuls de ple dret.
c) Sén anul-lables.

d) No sén susceptibles de recurs.

6. Per a que la constitucié del Ple sigui valida, es requereix I'assisténcia de:

a) Tots els membres de la Corporacio.

b) Un ter¢ del minim legal de membres del mateix, que mai podra ser inferior a tres.
c) La quarta part, al menys, del nimero legal de membres de la Corporacio.

d) La meitat més un dels membres de la Corporacio.

7. Els actes administratius poden ser:
a) Simples i complexes.

b) Ferms i no ferms.

c) Les respostes a i b s6n correctes.

d. Cap de les respostes anteriors és correcta.

8. Segons I'TREBEP, els funcionaris/aries de carrera poden obtenir excedéncia voluntaria per
interés particular, quan hagin prestat serveis efectius:

a) En la mateixa Administracio publica per un periode minim de 2 anys immediatament anteriors.



b) En la mateixa Administracid publica per un periode minim de 5 anys immediatament
anteriors.

c) En qualsevol Administracié publica per un periode minim de 2 anys, no essent necessari que
siguin immediatament.

d) En qualsevol Administracié publica per un periode minim de 5 anys immediatament
anteriors.

9. Indica quina de les seglients afirmacions és FALSA. Els actes administratius es poden classificar
en:

a) Resolucions o actes de tramit.
b) Actes favorables o desfavorables.
c) Actes expressos i presumptes.

d) Actes consultius o expositius.

10. Per quina majoria han d’estar aprovats els pressupostos locals?
a) Per majoria absoluta

b) Per majoria de 2/3

c) Per majoria simple

d) Per majoria de 3/5

11. Conforme a la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, un acte de contingut impossible és:

a) Anul-lable.
b) Irregular.
c) Impossible.

d) Nul de ple dret

12. D’acord amb la Llei 39/2015, en quin moment les persones interessades tenen dret a
formular al-legacions i aportar documents o altres elements de judici?

a) En qualsevol moment del procediment anterior al tramit d'audiéncia.
b) Exclusivament en el tramit d'informacid publica.
c) Només abans de redactar la proposta de resolucio.

d) Exclusivament quan hi ha la proposta de resolucié que ha d'indicar el termini per formular
al-legacions i presentar els documents i les informacions que es considerin pertinents.



13. Quin d'aquests documents no forma part del pressupost dels ens locals:
a) La memoria explicativa.

b) L'annex de personal de I'entitat local.

c) L'annex de les inversions a realitzar en I'exercici.

d) Les bases reguladores de les subvencions.

14 Les Administracions Publiques seleccionen el personal:

a) Funcionari, Unicament.

b) Laboral, Unicament.

c) Funcionari i laboral, d’acord amb la seva oferta d’ocupacio publica.

d) Tot tipus de personal a través de qualsevol tipus de contractacio.

15. En relacié als drets individuals previstos a I'art. 14 de I'Estatut basic de I'empleat public, quina
és I'afirmacié CORRECTA?

a) Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la inamobilitat en la condicié de
funcionari/aria de carrera.

b) Els funcionaris/aries tenen dret a la mobilitat en la condicid6 de funcionari/aria
independentment de la seva naturalesa.

c) Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la inamobilitat en la condicié de
funcionari/aria de carrera o personal laboral fix.

d) Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la mobilitat en la condicié de funcionari/aria
de carrera.

16. En 'ambit municipal, la Junta de govern local existeix:

a) En tots els municipis sense excepcié.

b) Als municipis amb una poblacid fins a 5.000 habitants.

¢) A municipis amb una poblacié superior a 5.000 habitants.

d) Municipis amb una poblacioé superior a 4.000 habitants.

17. D’acord amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comd, els
interessats amb capacitat d’obrar poden actuar per mitja d’un representant. En quines
actuacions administratives s’ha d’acreditar la representacié?

a) Només per a formular sollicituds, o per a presentar declaracions responsables o
comunicacions.



b) Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o comunicacions, interposar
recursos, desistir d’accions i renunciar a drets en nom d’una altra persona.

c) La representacio es presumeix sempre i, per tant, no s’ha d’acreditar mai.

d) Per a totes les actuacions que es duguin a terme en el marc d’un procediment.

18. En els procediments iniciats a sol-licitud de I'interessat, quan es produeix la paralitzacié per
causa imputable als interessats, I'administracidé I’ha d’advertir que, un cop transcorreguts tres
mesos, es produeix:

a) La caducitat del procediment.
b) El desistiment del procediment.
c) El silenci administratiu del procediment.

d) La rendncia del procediment.

19. Quines competéncies té I'ajuntament respecte del Padré municipal?

a) La formacid, el manteniment i la coordinacié entre els Padrons de tots els municipis.
b) La creacid del Padré i la inscripcié en aquest registre dels veins del municipi.

c) La formacié, el manteniment, la revisio i la custodia d’aquest registre administratiu.

d) l'ajuntament no té cap competéncia al respecte, sind que es tracta d’un registre administratiu
que depen de I'Institut Nacional d’Estadistica.

20. El pressupost municipal, definitivament aprovat, entre en vigor:

a) una vegada publicat en el butlleti oficial de la corporacid, si n'hi ha, i en el butlleti oficial de
la provincia

b) el mateix dia de la seva aprovacio pel Ple municipal

c) una vegada publicat en el butlleti oficial de la corporacid, si n'hi ha, en el butlleti oficial de la
provincia i hagi transcorregut el termini de 15 dies habils

d) I'endema de la seva aprovacié pel Ple municipal

21. D’acord a la Llei 39/2015, de I'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, tota notificacié haura de ser cursada dins el termini de:

a) 5 dies a partir de la data en que I'acte hagi estat dictat.
b) 10 dies a partir de la data en que I'acte hagi estat dictat.
c) 15 dies a partir de la data en qué I'acte hagi estat dictat.

d) 20 dies a partir de la data en qué I'acte hagi estat dictat



22. Segons l'article 41.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu
de les administracions publiques, les administracions poden practicar les notificacions per
mitjans no electronics:

a) Quan per garantir l'eficacia de l'actuacié administrativa calgui practicar la notificacié per
[liurament directe d'un empleat public de I'Administracié notificant.

b) Quan la notificacio s'hagi fet amb motiu de la compareixenca espontania de I'interessat o del
seu representant a les oficines d'assisténcia al registre i sol-liciti comunicacié o notificacid
personal en aquell moment.

c) Les opcions a i b sén correctes

d) Les opcions a i b no sén correctes.

23. D’acord amb I'art. 41 de la Llei 39/2015, que estableix les condicions generals per a la practica
de la notificacio:

a) Les notificacions es practicaran preferentment per mitjans electronics.
b) Les notificacions es practicaran preferentment en forma escrita.
c) Les notificacions es practicaran preferentment en forma oral.

d) Totes son correctes

24. Els interessats en un procediment podran plantejar la recusacio:

a) Tot seguit de la notificacié de I'acte pel qual s’acorda incoar el procediment.
b) Abans del tramit d’audiencia.

c) En qualsevol moment.

d) Fins al moment en que se’ls notifiqui la proposta de resolucié.

25. Sén modificacions de credit del pressupost de despeses de I'Entitat i els seus Organismes
autonoms:

a) els crédits extraordinaris, les ampliacions de credit i les retencions de credit
b) les baixes per anul-lacid i la incorporacié de romanents
c) la modificacio de les bases d’execucid i la generacio de crédits per ingressos

d) les retencions de credit



PREGUNTES DE RESERVA

1 D’acord amb l'estructura dels pressupostos de les entitats locals, la classificacié economica (a
nivell de capitol) de la despesa relativa a les aportacions fetes per l'entitat local sense
contrapartida directa del perceptor destinada a financar despesa corrent, s’ha d’aplicar a:

a) Capitol 4
b) Capitol 8
c) Capitol 1

d) Capitol 2

2. Lordre del dia d’una sessié ordinaria pot ser ampliat?

a) No, en cap cas . La mateéria que no estigui en I'ordre del dia de la corresponent sessio s’incloura
en l'ordre del dia de la seglient sessio.

b) Si, en tot cas.
c) Si, en cas d’urgencia, si el ple ho acorda per majoria absoluta.

d) Si, en tot cas, si el ple ho acorda per majoria absoluta.

3. Quina d’aquestes atribucions no és de I'alcalde/ssa?

a) Dictar bans.

b) Dirigir, inspeccionar i impulsar els serveis i les obres municipals.
c¢) Uaprovacio de la plantilla de personal.

d) Exercir la prefectura de la Policia municipal.

4. Les convocatories del Ple seran trameses seus membres amb una antelacié de:
a) 48 hores

b) 24 hores

c) Dos dies habils

d) Cap resposta és correcta

5. El projecte de pressupost local un cop format pel president , ha de ser tramés al Ple, per a la
seva aprovacio, esmena o devolucié

a) Abans del 15 de setembre de cada any



b) Abans del 15 d’octubre de cada any
c) Abans del 15 de desembre de cada any

d) Abans del 15 de juny de cada any



